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               สถานตี ารวจภูธรไพร 



 
 

ประกาศสถานีต ารวจภธูรไพร 

เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเกบ็ของกลาง และ
แนวทางการน าไปปฏิบตั ิ

 

ด้วยสถานีต ารวจภูธรไพร มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจดัการจัดการทรัพยส์ิน ของราชการ 
ของบรจิาค และการจัดเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อใหม้ี การจัดเกบ็ การ
เบิก จ่าย น าไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มปีระสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิด
ประโยชน์สงูสุดในเชิงภารกจิของส านักงานต ารวจแหง่ชาติ 

ในการนี้ จึงได้ก าหนดจัดท ามาตรการจัดการทรพัย์สินของราชการ ของบรจิาค และการ 
จัดเกบ็ของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพือ่เป็นแนวทางการปฏิบัติในการจัดการ 
ทรพัยส์ินของราชการและของบรจิาคส าหรบัใหเ้จ้าหนา้ที่ต ารวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 

 

 
 
 
ของทางราชการ 

ข้อ 1 ประกาศฉบับนี ้
“สถานีต ารวจ” หมายความว่า สถานีต ารวจ 
“พัสด”ุ หมายความว่า วัสด ุครุภัณฑ์ของสถานีต ารวจที่มีไว้เพือ่ใช้ร่วมกนัเพื่อประโยชน ์

 
“ของบริจาค” หมายความว่า เงนิหรอืพสัดุทีม่ีผูม้อบใหแ้กส่ถานีต ารวจเพือ่ใช้ในกิจการ 

ของสถานีต ารวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
“วัสด”ุ หมายความว่า สิ่งของที่มลีักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมอีายุ การใช้

งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มลีักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมอีายุ การ

ใช้งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีต ารวจหรอืเจ้าหน้าที่ของสถานีต ารวจ “ผู้
ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอ านาจอนมุัติให้ยืม 
“ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพสัด ุ

หรอืเจ้าหน้าที่อื่นที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยมืมอบหมาย 
“ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรพัย์สิน หรือหวัหน้างานพัสดุ ซึ่งตกมาอยู ่

ในความคุ้มครองของเจ้าพนกังาน โดยอ านาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของ 
กลางเพื่อพสิูจน์ในทางคดี หรอืเพือ่จัดการอย่างอื่นตามหน้าที่ราชการ 
ข้อ 2 การเบิกยมื - คืน วัสดุสิ่งของหลวง ใหบุ้คลากรในสถานีต ารวจภูธรไพร ถือปฏิบัติตามระเบียบ กรมต ารวจ
ว่าด้วยการเบิกจ่ายวัสดุสิง่ของหลวงต่าง ๆ ฉบบัที่ 43 พ.ศ.2530 และระเบียบกระทรวงการคลงั ว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

 
การจราจร… 

 

(ส ำเนำคู่

ฉบบั) 
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การจราจรทางบก พ.ศ.2522 มาตรา 43(4) และมาตรา 78 ตามประมวลกฎหมายอาญา 291 มาตรา 300 
และมาตรา 281 

๑. การยืมพสัดุหรอืน าพสัดุไปใช้ในกจิการใด ๆ  ต้องเป็นไปเพือ่ประโยชน์ของทางราชการ 
โดยผู้ให้ยืมตอ้งค านึงถึงความมปีระสทิธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สงูสุดในเชิงภารกจิของรฐัประกอบ 
การให้ยมืด้วย 

๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลกัษณ์อักษร ตามแบบฟอรม์ ที่
กรมบัญชีกลาง หรือส านักงานต ารวจแห่งขาติ ก าหนดทุกครัง้ 

 
๓. ผู้ให้ยืมตอ้งก าหนดระยะเวลาส่งคืนพสัดุโดยปกติพึงก าหนดให้สอดคล้องกับเหตผุล 

ความจ าเป็นในการใช้พัสดุที่ยมืนั้น ทั้งนี ้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรบัการยมืแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน 
นับจากวันที่ยมื หรือระยะเวลาทีส่ านักงานต ารวจแหง่ชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลา 
การยืมต่อไปได้ โดยด าเนินการใหม้ีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยน าข้อ ๒ มาใช้ 
โดยอนโุลม 

 
๔. กรณี พสัดุที่ยืมเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรอืสูญหายไป ใหผู้้ยืมจัดการ 

แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดปุระเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ 
และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เปน็อยู่ในขณะยืม 

 
5. เมื่อครบก าหนดยืม หากผู้ยมืยังไมส่่งคืนพสัดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที ่ ที่ได้รับ

มอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดทุี่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบก าหนด 
 

ข้อ ๓ แนวทางการจัดเกบ็ของกลาง ให้ ด าเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบการต ารวจ 
เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 15 เรื่องการรับส่งงานในหน้าทีร่าชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบัติ ดังนี ้

 
๑. ยึดของกลางไดจ้ากตัวบุคคลใด เป็นของกลางอะไร ให้ท าบันทึก (บันทึกการตรวจ 

ค้น) ให้ถูกต้องตามกฎหมาย เช่น ต้องบันทึกว่าก่อนลงมอืค้นเพื่อพบของกลางนั้น เจ้าพนักงานผู้ค้นได้แสดง 
ความบริสทุธ์ิก่อนค้นได้ค้นต่อหน้าผู้ครอบครองสถานที ่ หรือบุคคลในครอบครัวของผู้นั้นหรือต่อหน้าพยาน 
อย่างน้อย ๒ คน ( ป.วิ.อ. ม. ๑๐๒ , ป.เกี่ยวกบัคดี ลักษณะที่ ๑๕ บทที่ ๑ ข้อ ๔๑๘ ) 

 
๒. ของกลางที่ยึดได้ต้องใหผู้้ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัวผู้ต้องหา ผู้แทน 

หรือพยานดู เพื่อใหร้ับรองว่าถูกต้อง ถ้าบุคคลดังกล่าวนั้นรบัรองหรือไมร่ับรองก็ให้บันทึกไว้ 
 

๓. การค้นของกลาง ผู้ค้นต้องบันทึกรายละเอียดของการค้นและท าบญัชีรายละเอียด 
สิ่งของที่ค้นได้ไว้ด้วย บันทึกการค้น และบัญชีสิง่ของกลางนั้น ให้อ่านให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลใน 
ครอบครัว ผู้ต้องหา จ าเลย ผู้แทน หรือพยานฟังแล้วแต่กรณี และให้ผู้นั้นลงลายมือช่ือรับรองไว้ 

๔. เมื่อน าของกลางไปถึงทีท่ าการของ พนักงานสอบสวนให้จดรูปพรรณสิ่งของกลางลง 
ในรายงาน ปจว. และสมุดยึดทรัพย์และของกลาง แล้วเขียนเลขก ากบัที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้นให้มั่นคง 
อย่าให้หลุดหรือสูญหายได ้แล้วเกบ็รกัษาไว้ตามระเบียบ ( ข้อบังคับการเก็บรักษาของกลาง กระทรวงมหาดไทย 
พ.ศ.๒๔๘๐ ) 

๕. ของกลางใด ... 
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๕. ของกลางใดทีจ่ะต้องสง่ตรวจพิสจูน ์พึงด าเนินการให้ถูกตอ้งตามวิธีการหรือระเบียบ ใน
ส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง เช่น ถ้าจะส่งไปตรวจพสิูจนท์ี่ กองพิสูจนห์ลกัฐานฯ ก็ควรปฏิบัติตามเอกสารคู่มือ ของกอง
พิสูจนห์ลกัฐานฯ เรือ่งค าแนะน าในการเกบ็รักษาและจัดส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพสิูจน์ เป็นต้น ของ
กลางที่จะส่งไปตรวจพสิจูน์ จะต้องให้ผู้ตอ้งหาลงช่ือก ากับหบีห่อและบันทึกไว้ด้วย เมื่อได้รับผล การตรวจพสิจูน์
แล้วให้แจ้งให้ผู้ตอ้งหาทราบ ถ้าผู้ต้องหารบัรองผลก็ให้สอบสวนเพิ่มเติมไว้ เพราะถ้าในช้ันพิจารณาผู้ต้องหายัง
รับรองผลการตรวจพสิูจน์ดังกล่าว ก็อาจจะไม่ต้องน าผู้ตรวจพิสูจนม์าเบิก ความต่อศาลอกี 

 
๖. ในช้ันสอบสวน ถ้ามีของกลางอย่างใด ๆ จะต้องจัดท าบัญชีของกลางประกอบ ส านวน

การสอบสวนไว้ ( ป.วิ.อ. ม. ๑๓๙ วรรคสอง ) วิธีจัดท าบัญชีของกลางนั้น ให้ด าเนินการดังนี ้
 

- ในการลงรายละเอียดสิ่งของกลางในบญัชีนั้น ให้ตรวจสิ่งของให้ถูกต้องกับสมุดยึด 
ทรัพย์ของกลาง รายงานประจ าวัน และค าให้การ จ านวนห่อ จ านวนสิ่งของ ให้ถูกตอ้งตรงกัน อย่าให ้
คลาดเคลื่อน ประการทีส่ าคัญทีสุ่ดก็คือ ไม่ควรมีการขีดฆ่าหรือแก้ไขเพิ่มเตมิ เพราะจะท าให้เกิดการสงสัย ถ้า 
จ าเป็นก็ให้ขีดฆ่าและลงนามก ากบัไว้ ห้ามขูดลบเป็นอันขาด 

 
- สิ่งของกลางอย่างอื่นอย่างใดที่ค้นได้จากผู้ต้องหาหรือบคุคลผู้ครอบครองสิง่ของนั้น 

ต้องใหผู้้ต้องหาหรือบุคคลนั้น ลงนามก ากับไว้ในบญัชีของกลางนั้นด้วย 
- เอกสารพยานที่ค้นได้ ให้ พนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลางเช่นเดียวกัน เว้นแต ่

ช่องราคา ไม่ต้องใส ่ถ้ามีการคืนเอกสารหรอืสง่เอกสารไปที่ใด ให้หมายเหตุไว้ในช่องหมายน้ันด้วย ( ป. เกี่ยวกับ 
คดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๕ ข้อ ๔๓๒ ) 

 
๗. ในคดีความผิดเกี่ยวกับทรัพย์ เช่น ลกัทรพัย์ ว่ิงราวทรัพย์ ชิงทรพัย์ ปล้นทรัพย ์

กรรโชกทรพัย์ฉ้อโกงทรพัย์ ยักยอกทรัพย์ หรือรับของโจร ถ้าทรัพย์ที่ถูกประทุษร้ายมหีลายราคา และมีทั้งที่ได้ 
คืน และไม่ได้คืน ให้เป็นดุลยพินิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึกไว้ในแบบพิมพบ์ัญชีเดียวกัน (ใช้
แบบพิมพ์บัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้าย/ได้คืน/ไม่ได้คืน) แต่ถ้าบันทึกรวมไว้ในแบบพิมพบ์ัญชีเดียวกันไม่ได้ก็ให้ 
แยกบันทึก เช่น กรณีได้ทรพัย์คืน ขณะส านวนอยู่ในระหว่างการพจิารณาของผู้บงัคับบญัชาระดบั บก. ,บช. 
หรือ ตร. รวมทั้งในช้ันพนักงานอัยการ ให้ท าบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้ายได้คืน แยกจากบัญชีทรพัย์ถูก 
ประทุษร้าย เป็นต้น ทั้งนี ้ให้ผู้ต้องหา ผู้เสียหาย พนักงานสอบสวน และผูท้ี่เกี่ยวข้องแตล่ะรายการลงช่ือรับรอง 
ไว้ เพื่อประโยชน์ในการที่พนกังานอัยการจะใช้บรรยายฟ้อง และขอเรียกทรัพยส์ินหรือราคาแทนผูเ้สียหายไป 
ในค าฟ้องนั้น ( ป.วิ.อ. ม.๔๓ , หนังสือ คด.ตร.ที่ ๐๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลง ๓ ก.ย.๒๕๔๕ เรื่องแนวทางปฏิบัติใน 
การท าส านวนการสอบสวนเพิม่เติม ) 

ข้อ ๔ นอกจากการตรวจสอบพสัดุประจ าปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และ
การบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้เจ้าหน้าทีพ่ัสดุครุภัณฑ์สถานีต ารวจภูธรไพร ตรวจสอบวัสดุ และ
บัญชีวัสดุเป็นประจ าทุกเดอืนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาใหวั้สดุน้ันพร้อมใช้งานอยู่ ตลอดเวลาและรายงานให้
หัวหน้าสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้ด าเนินการตรวจสอบวัสดุ โดยให้มี ตรวจสอบและตรวจนบัอาวุธ
ยุทธภัณฑ์ของสถานีต ารวจเพื่อให้มคีวามพรอ้มตอ่การใช้งานในภารกจิ 

 
 

ข้อ ๕ การรบัของ... 



-๔- 

 
ข้อ ๕ การรบัของบรจิาคใหบุ้คลากรในสถานีต ารวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลงัว่าด้วย 

การรบัเงินหรือทรัพยส์ินที่มผีู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ  ที่เกี่ยวข้องกบัการยมื การเก็บ
รักษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 

 
ข้อ ๖ สถานีต ารวจมีอ านาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ ให้

บุคลากรในสงักัดรบัทราบ และถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรพัย์สินของราชการและของบริจาค 

ทั้งนี ้ ตั้งแต่บัดน้ี เปน็ต้นไป 

สั่ง ณ วันที่ ๑๖ มกราคม พ.ศ. 256๘ 
 
 

พันต ารวจเอก   
  (พงศ์ยุทธ์   แก้วดอนรี) 

  ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรไพร 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 



 


